UBND TINH YEN BAI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO CONG THUONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6:1192 /SCT-VP Yén Bai, ngay01 thang 6 nam 2023
V/v huéng dan quy trinh s hoa hd
so, két qua giai quyét TTHC theo
Nghj dinh s6 107/2021/ND-CP,
Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP
va Thong tu 01/2023/TT-VPCP

Kinh guri: Cac phong chuyén mon thudc S¢

Thuc hién Cong vin sd 1584/UBND-HCC ngay 30/5/2023 cua Uy ban
nhan dan tinh Yén Bai vé viéc hudng din quy trinh s6 hoa ho so, két qua giai
quyét TTHC theo Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP, Nghj dinh sb 45/2020/ND-CP
va Thong tu 01/2023/TT-VPCP.

S¢ Cong Thuong dé nghi cac phong chuyén mén thudc S& thuc hién mot
s6 noi dung sau:

1. Can ctr vao tai liéu huéng dan quy trinh thyc hién s hoa ho so, két qua
giai quyét TTHC ctia Uy ban nhan dan tinh, Truéng cac phong chuyén mon
thudc S¢ chi dao cong chirc ciia don vi minh tham gia vao qua trinh tiép nhén,
tham dinh, phé duyét, tra két qua giai quyét TTHC thyc hién nghién ctru ky tai
liéu huéng dan va thyc hién nghiém tic viée s6 hoa hd so, két qua giai quyét
TTHC dam béao vé chét luong va tién do (C6 phu luc huéng dan giri kem).

Cur cong chire tham gia hoi nghi tap huén, huéng dan thuc hién quy trinh
s6 hoa ho so, két qua giai quyét TTHC trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
cta tinh khi ¢6 yéu cau.

Trudng hop néu cac phong chuyén mén hodc cong chirc thude cac phong
chuyén moén khong thuc hién hodc thyc hién kém hiéu qua viée thyc hién quy
trinh s6 hoa ho so, két qua giai quyet TTHC thugc pham vi chire nang, nhiém vu
ctia don vi minh, lam anh hudng dén két qua xép hang cac tiéu chi cua Sé thi
Trudng cac phong chuyén mén phai chiu trach nhiém truéc Giam dbc So.

2. Yéu ciu cong chuc tai B phan mot cira cua S¢ tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh va cac cong chirc co lién quan, nghiém tac thuc hién
hudng dan tao tai khoan cho cong dan, nop hd so truc tuyén, thanh toan truc
tuyen ky sb thanh phan hd so phai s6 hod va tra két qua ban dién tir trén Hé
théng thong tin giai quyét TTHC theo dung quy dinh.

Noi nhin: KT GIAM POC
- Nhu trén;

- Lanh dao So;

- Website S¢;

- Luu: VT, VPTD
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PHU LUC
Huéng din quy trinh s6 hoa ho so, két qua giai quyét TTHC trong
tiép nhan, giai quyét TTHC ciia cic co quan, don vi, dia phwong
trén dia ban tinh Yén Bai

A.CAN CU PHAP LY

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu vé sira
d6i, bd sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét
TTHC.

- Thong tu 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 cta Van phong Chinh phu
quy dinh mot sb ndi dung va bién phap thi hanh trong sé hoa hd so, két qua giai
quyét TTHC va thyc hién TTHC trén méi truong dién tir.

- Quyét dinh s6 468/QD-TTg ngay 27/3/2021 cua Tha tudng Chinh phu
phé duyét Pé an ddi mai viée thuc hién co ché mét ctra, mot cira lién thong
trong giai quyét TTHC.

- Vin ban s6 9318/VPCP-KSTT ngay 21/12/2021 cta Vin phong Chinh
phu vé huéng dan sé hoa, ho so, két qua giai quyét TTHC trong tiép nhan, giai
quyét TTHC.

B. POI TUQNG THUC HIEN SO HOA

Nguoi c6 trach nhiém thyuc hién s6 hoa bao gém:

1. Can b, cong chtrc, vién chirc thuc hién tiép nhan, xu 1y, giai quyét va
tra két qua ho so TTHC.

2. Can b, cong chirc, vién chirc khong thude khoan 1 Piéu 5 Thong tu sb
01/2023/TT-VPCP dugc giao thuc hién sb hoa két qua giai quyét TTHC con
hiéu luc theo quy dinh tai Diéu 25 Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08 thang
4 nam 2020 vé thuc hién TTHC trén méi truong dién ta.

3. Céan b0, nhan vién cia doanh nghiép cung tng buu chinh cong ich va cac
truong hop khac dugc giao dam nhén viéc sd hoa ho so, gidy to theo quy dinh
tai diém b khoan 3 Piéu 1 Nghj dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 sira
d6i, bd sung mot sé diéu cuia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/ 2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét
TTHC.

C. QUY TRINH SO HOA HO SO, KET QUA GIAI QUYET TTHC
TRONG TIEP NHAN, GIAI QUYET TTHC

I. QUY TRINH CHUNG

1. Can clr quy dinh vé s hoa ho so, két qua giai quyét TTHC trong tiép
nhan, giai quyét TTHC tai khoan 11 Piéu 1 Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay
06 thang 12 nam 2021 cta Chinh pht; Chuong II Thong tu 01/2023/TT-VPCP
va cac quy dinh vé tmg dung coéng nghé thong tin trong tiép nhan, giai quyét
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TTHC, quy trinh va thao tac nghiép vu c6 thé duoc khai quat, dién giai cu thé
nhu sau:

Budce 1: Ca nhan, t6 chuc téi bod phan mot ctra cac cép dé thuc hién
TTHC. Nop ho so cho can bo mt cira.

Bwde 2: Can b mot cura tiép nhan hd so, kiém tra sy ton tai cia tai khoan
s6 cua ca nhan, t6 chire trén Cong Dich vu cong qudc gia qua sé dinh danh ca
nhan cua céng dan Viét Nam (sé cin cude cong dan (CCCD)) hodc sé ho chiéu
(hodc s gidy td co gid tri di lai qubc té) ctia ngudi nudce ngodi; co quan, t6 chirc
(mé dinh danh co quan, ma s6 thué/ma s6 doanh nghiép). Truong hop uy quyén
gidi quyét TTHC, tai khoan sb dugc xac dinh theo sb dinh danh cua td chire, ca
nhan uy quyén. Céng Dich vu cong qudc gia két ndi, tich hop véi Hé théng mot
ctra dién tir ctia cAp tinh (Hé théng thong tin giai quyét thil tuc hanh chinh tinh) dé
chia sé dir liéu phuc vu kiém tra tai Hé théng mot ctra dién tir va lién két tai khoan
tu dong gitra Cong Dich vu cong qudc gia véi Cong Dich vu cong tinh trong
truong hop ca nhan, t6 chic di c6 tai khoan trén Cong Dich vu cong qudc gia.

- Truong hop chua cd, can bd hudng dan hoic thuc hién quy trinh tao tai
khoan trén Cong Dich vu cong qudc gia.

Hé thong lién két tai khoan Cong Dich vu céng quéc gia voi tai khoan
trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh cta c4 nhan, to chirc qua sé dinh
danh ca nhan ctua cong dan Viét Nam (Sé CCCD) hoac s6 ho chiéu (hoac )
gidy to o gia tri di lai qudc t&) ctia ngudi nude ngoai; co quan, td chirc (ma dinh
danh co quan, mi s6 thGé/ma sé doanh nghiép) dé hinh thanh mdi c4 nhan/to
chtrc c6 mot dinh danh duy nhat, cho phép lién két, chia sé dir liéu ca nhan/td
chtrc.

Truong hop cé nhan/td chirc chua cé tai khoan trén Hé thong thong tin
giai quyét TTHC tinh thi hé thong tu dong tao tai khoan véi thong tin tir tai
khoan Céng Dich vu cong qudc gia.

- Truong hop di co tai khoan sb trén Cong Dich vu cong quéc gia, hé
théng kiém tra tai khoan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh va tu
dong lién két 2 tai khoan qua ma dinh danh c4 nhan cua coéng dan Viét Nam (s6
CCCD) hoic s6 ho chiéu (hodc sd gidy to c6 gia tri di lai qudc té) cua nguoi
nudc ngodi; co quan, to chitc (mé dinh danh co quan, ma sb thué/ma sd doanh
nghiép).

Budc 3: Can by mot ctra nhdp cac thong tin co ban vé bd hd so trén Hé
thdng thong tin giai quyét TTHC (gdm céc thong tin: ngudi ndp, tén TTHC); va
kiém tra cac thanh phan hd so theo quy dinh TTHC.

Can ¢t vao TTHC ma c4 nhan, to chiic can giai quyét; trén co so chia sé
dir liéu cua cac Hé théng thong tin, can by mdt cura kiém tra tinh chinh x4c céac
thanh phﬁn hd so d3 luu hodc duge tich hop, déng bo trong hd so TTHC cua cac
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nhan, to chirc tur trong Kho dir liéu cua t6 chirc, c4 nhan trén Hé théng thong tin
giai quyét TTHC hodc Cong Dich vu cong qudc gia.

(1) Trudng hop thanh phan hd so da c6 dir lidu dién ti: chi tiét tai muc II.
Budc 1. Phan 2.

(2) Truong hop thanh phan hd so chua c6 dir lidu dién tu: chi tiét tai muc
I1.Bude 1. Phan 2.

Buéc 4: Can bd nghiép vu xur 1y hd so thuc hién kiém tra thong tin trén
tap tin ma bd phan mot ctra chuyén dén va chuyén sang dit lidu dién tir dé luu
vao kho dit liéu dién tir d€ luu vao kho dit liéu hd so TTHC tinh hodc Co s¢ dit
liéu quoc gia, Co s dir liéu chuyén nganh (chia sé dit liéu v6i Kho dir liéu ca
nhan, t6 chuc trén Coéng Dich vu cong qudc gia; dong bo trang thai xur Iy voi Hé
thong thong tin biai quyét TTHC tinh) d6i voi loai gidy to phai sé hoa thudc
pham vi qudn ly cua co quan, don vi theo quy dinh tai Nghi dinh )
45/2020/ND-CP.

Trong trudng hop phai thAm tra, xac minh, liy ¥ kién cic co quan lién
quan trong qua trinh xr Iy ho so thi két qua tham tra, xac minh va két qua tra 1oi
ctia co quan lién quan phai dugc s6 hoa thanh dit liéu dién tir ké luu vao kho dix
liéu hd so TTHC cua tinh hodc Co sé dit lidu quéc gia, Co so dir liéu chuyén
nganh.

(huéng dan chi tiét tai Muc IL. Budc 2. Phan 1)

Két qua giai quyét TTH cip c6 thim quyén ky sb, phat hanh theo quy
dinh phap luat vé cong tac van thu dé tra ca ban gidy va ban dién tir cho t6 churc,
cé nhan, trir trudng hop TTHC chi quy dinh cung cip ban két qua giai quyét
dién tir hodc c4 nhan, t6 chtrc chi yéu cau cung cap ban dién tir. Két qua giai
quyét TTHC duoc dua vao Kho dit liéu hd so TTHC cua ca nhén, to chirc trén
Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh hodc Co s dir liéu quéc gia, Co sé dit
liéu chuyén nganh.

(hudéng dan chi tiét tai Muc II. Bude 3)

Buwéc 5: Tra két qua giai quyét TTHC

- Két qua giai quyét dién tir duoc gan ma theo quy dinh va luu trit trong
Co s6 dir licu quéc gia hodc Co s¢ dir liéu chuyén nganh hodc Kho dir licu hd so
TTHC ctia Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- Két qua giai quyét dién tir dugc tra cho ca nhan, to chirc trong muc dich
vu cong cua toi trén Cong Dich vu cong qudc gia hodc Cong Dich vu cong tinh
trir treong hop TTHC theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh phai c6 mat dé
tryc tiép nhan két qua.

(hudng dan chi tiét tai Muc II. Budc 4)

2. Thu trudng cac S&, ban, nganh, Cha tich UBND céc cap phai giao nhiém
vu va gén rd trach nhiém thuc hién sé hoa dén ting can bd cong chuc, vién chire
tham gia vao qué trinh tiép nhan, giai quyét hd so TTHC, tir bude tiép nhan ho so
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(cdn b mét cira), dén budc tham muu xt 1y hd so (cdn bé phong, ban, chuyén
mén, dia phwong) dén bude phé duyét, ky duyét (lanh dao) va phat hanh (vin
thu).

IL. DIEN GIAI QUY TRINH SO HOA

* BUOC 1: SO HOA HO SO TRONG TIEP NHAN HO SO TTHC
(C4n b tai BPMC céc cép thuc hién)

1. Kiém tra, xdc thwc tai khodn di¢n tir ciia té chive, cd nhén

Kiém tra, xac thuc tai khoan sd cta c nhan, té chuc thong qua s6 dinh
danh c4 nhan ctia cong dan Viét Nam hoic sd ho chiéu (hoic s gidy to co gia tri
di lai qudc té) cuia ngudi nudc ngoai va ma sd cua to chic theo quy dinh.
Trudong hop td chtre, ca nhan chua ¢6 tai khoan s, can bd tiép nhan hd so tai
BPMC huéng dan thuc hién hodc tao tai khoan cho ca nhan, to chic trén Céng
Dich vu cong qudc gia hodc Cong Dich vu cong cap b, cap tinh. Truong hop ty
quyén giai quyét TTHC, tai khoan s6 dugc xac dinh theo s6 dinh danh cua t6
chtrc, ca nhan uy quyén.

2. Kiém tra dir ligu dién tir ciia cdc thanh phéan hé so TTHC

- Truwong hop da cé dir li€u dién tu:

Thuc hién kiém tra dit liéu dién tir cia cac thanh phﬁn hd so TTHC.
Truong hop thong tin, dir liéu, ho so, gidy to dién tir co gid tri phap 1y cua t6
chite, c4 nhan d3 duoc két ndi, chia sé gifra cac co s¢ dir li¢u quéc gia, co so dit
liéu chuyén nganh, hé thdng thong tin, Cong Dich vu cong qudc gia vdi He
thdng thong tin mot cira dién tir thi to chirc, c4 nhan khong phai khai lai thong
tin hodc ndp lai ho so, giéy to, tai liéu; can bo mot cira kiém tra va chuyén vao
ho so TTHC dién tir cho t6 chirc, c4 nhan.

Truong hop khi tiép nhan, phat hién thong tin trong hd so, gidy to chua c¢6
sur théng nhét véi thong tin, dir ligu, ho so, giéy to dién tur trong cac co so di
lidu qudc gia, co s& dit liéu chuyén nganh thi thyc hién tiép nhan ho so gidy;
viéc diéu chinh, sira doi thong tin thuc hién theo quy dinh cua phap luat chuyén
nganh.

Vi du: Thanh phan hd so TTHC 1a CCCD cuia ca nhan, thi can bo mot ctra
dé nghi cong dan xuét trinh CCCD va thuc hién tra ciru trén Co sé dit liéu quéc
gia vé dan cu, Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh. Truong hop dit lidu trén
Co so dit liéu quoc gia vé dan cu, Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh
théng nhét voi CCCD do cong dan xuét trinh thi can bé mot cira trich xut phiéu
tra ctru va dua vao thanh phan ho so cho c4 nhan.

Truong hop dit lidu trén Co so dir liéu qudc gia vé dan cu, Hé thong thong
tin giai quyét TTHC khong thong nhéat véi CCCD cua cong dan, hodc truong
hop khoéng tra ciru duge thi can bd mot cira méi tiép nhan ho so gidy theo quy
dinh.

- Truwdong hop chua c6 dir liu dién ti:
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Can bo mot ctra thuc hién tiép nhan hé so giéy; phan loai ho so (chi tiét
tai Muc II. Bude 1. Phan 3); sao chup va chuyén thanh tép tin trén h¢ théng
thong tin, co s& dit liéu theo quy dinh tai Piéu 25 Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP
bao dam tinh day du, toan ven, chinh xac cic ndi dung theo ban gidy; ky so tai
liéu trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

HO so sau khi dugce sb hoa duge can bo tai bd phan mot ctra kiém tra va
chuyén cho don vi nghiép vu xt 1y theo quy dinh.

Cac hd so s6 hoa nay sau khi c6 két qua giai quyét TTHC s& duoc chuyén
vao Kho dit liéu ho so TTHC trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh hodc
Co so dit liéu quéc gia, Co s& dit liéu chuyén nganh.

3. Thuec hién sé héa thanh phén hé so

3.1 Phén logi gidy to, tai ligu s6 hod

a) Cac giéy to, tai li¢u thuoc pham vi thuc hién s6 hoa:

Cac giéy to 1a thanh phﬁn hd so ma té chuc, ca nhan nop dé thuc hién
TTHC, bao gém cac loai sau:

- Thanh phan hd so 1a két qua giai quyét TTHC trude do;

- Thanh phan hd so phai s6 hoa theo quy dinh cta phap ludt chuyén
nganh.

- Thanh phéan ho so can s6 hoa theo yéu cau quan 1y dugc xac dinh tai
Quyét dinh ciia Bo truong, Thu trudng co quan ngang bd, co quan thudc Chinh
phu, Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

- Thanh phﬁn hd so khong thudc céac loai néu trén thi thyc hién s6 hoa
theo nhu cau cua t6 chirc, ca nhan trong qua trinh thuc hién TTHC.

(Chi thue hién sé hod doi véi cdc gidy to, tai liéu néu trén dwoc njp la
ban chinh).

b) Két qua tham tra, xdc minh, tra 101 y kién cta cac co quan, don vi tham
gia trong qua trinh giai quyét TTHC, trir truong hop phap luat chuyén nganh co
quy dinh khac.

¢) Két qua giai quyét TTHC con hiéu luc theo quy dinh tai Piéu 25 Nghi
dinh sb 45/2020/ND-CP ngay 8/4/2020 vé thyc hién TTHC trén mdi trudng dién
tu.

d) Khong thyc hién s hoa dbi v6i nhitng gidy to, tai liéu sau:

- P duoc cac co so dit lidu qudc gia, co so di liéu chuyén nganh, Cong
Dich vu cong qubc gia, Hé thong thong tin giai quyét TTHC cip bo, cip tinh
chia sé dudi dang dit liéu va co gia tri phap ly;

- Céc gidy 0 1a thanh phan ho so giai quyét TTHC duoc ndp dudi hinh thic
ban sao chup, ban sao cé chung thuc, trir ban sao dién tir duoc chimg thuc tir ban
chinh.

- Cac gidy t0, tai liéu chi yéu cu xudt trinh khi ndp hd so TTHC;

- Cac gidy to, tai liéu mat theo quy dinh cta phap luat.
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3.2 Sao chup (scan) gidy to chuyén sang ban dién tiv

a) Can bo tiép nhan hd so tai BPMC thuc hién sao chup (scan) tung loai
giéy to chuyén thanh ban dién tu trén hé théng thong tin, co s& dir li¢u va chiu
trach nhiém vé tinh day d, toan ven, chinh xac ctia cac ndi dung theo ban gidy
va dung chir ky sb ca nhan duoc cip dé ky sb trén ban sao chup dién tir trude
khi chuyén sang can bo thuc hi¢én nhiém vu boc tach dir li€u tai budce 2.

Viée ky sb bao dam thong tin gdm tén ngudi sao chup va thoi gian thuc
hién sao chup, vi tri ky s6 thé hién tai gbc trén bén trai trang dau tién cua tai
licu.

b) Viéc sao chup gidy to bao dam céc yéu cau sau:

- Xac thuc sb luong hd so gbe theo sé lwong ban chup dé bao dam tit ca
céc hd so géc déu duoc sd hoa;

- Bdo dam chuyp toan b van ban, cac ban sao chup chinh xac, toan dién,
day du so véi ban goc;

- S6 luong anh & ban sao chup phai bang s6 lugng trang dau vao va dugc
sap xép theo dung thu ty;

- Bdi véi trang gidy co gan gidy ghi cha: tao hai ban chup, mot ban c6 gan
gidy ghi chu trén vin ban va mot ban di bo gidy ghi chu;

- Bao dam tinh ven toan dit liéu trong qua trinh chuyén giao xu 1y;

- Thong sb k¥ thuat ban sao chup phai dap tng tiéu chuan dit liéu thong
tin dau vao ctia co so dir liéu tai liéu luu trir tai Thong tu 02/2019/TT-BNV ngay
24/01/2019 cta bd ndi vu quy dinh vé tiéu chuan dir liéu thong tin ddu vao va
yéu cau bao quan tai liéu luu trir dién tir.

¢) Céc truong hop khong can thuc hién sao chup sang ban dién tir

- Hd so duoc nop dé thyc hién TTHC trén moi truong dién tu;

- Céac tai liéu dugc néu tai khoan 2 Piéu 4 Thong tu sé 01/2023/TT-
VPCP.

* BUOC 2: SO HOA TRONG XU LY, GIAI QUYET HO SO TTHC

1. S6 hoa dir liéu dién tir (do CB, CC, VC ciia phong, ban don vi, dia
phuwong dwoc giao tham muu xir 1y hd so thwe hién)

1.1 86 hod dir liéu déi véi gidy to la thanh phin hé so

a) Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tor ma can bd Mdt cira chuyén dén.

b) Tién hanh boc tach dit liéu cta gidy to (cap nhat thong tin, dir liéu dién
tir trén hé thong thong tin, co sd dit lidu).

- Dir liéu duoc boc tach bao gom tbi thiéu cac truong dit lidu dic ta sau
(10 truong thong tin):

+ M3 loai gidy to;

+ S6 dinh danh c4 nhdn/mi dinh danh dién ttr cua t6 chic (Truong hop
gidy to khéng c6 thong tin sé dinh danh cd nhén thi thay thé bang cdc dir lidu:
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ho va tén, ngay, thang, nam sinh; khong co thong tin ma dinh danh dién tw cua
t6 chike thi thay thé bang cdc dir lidu: tén t6 chirc, nam thanh ldp).

+ Tén gidy to;

+ S84, ky hiéu gidy to;

+ Ngay, thang, nam cap;

+ Co quan cép gidy to;

+ Trich yéu ndi dung chinh cua gidy to;

+ Thoi han ¢6 hiéu luc (néu c6)

+ Pham vi ¢6 hiéu luc (néu c6)

+ Céc thong tin, dit liéu khéc theo quy dinh cua phap ludt chuyén nganh.

- Viée boc tach dir liéu phai bao dam tdi da cac thong tin cua gidy to, két
qua giai quyét TTHC dap (mg yéu cau quan 1y va khai thac, str dung.

c¢) Can bg, cong churc, vién churc phai ty nhap dir liéu boc tach néu trén,
bao dam tinh chinh xac so voi ban gidy, chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua
dir 11éu sau khi duogc boc tach.

Khi TTHC duoc x4c dinh giai quyét thanh cong, két qua giai quyét
TTHC, ban sao chup timg thanh phan gidy to va dir liéu dic ta duoc ky sd co
quan theo quy dinh vé sao y tir vin ban gidy sang vin ban dién tir tai Nghi dinh
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phtl vé cong tac vin thu.

1.2 86 hod div liéu déi véi két qua tham tra, xdc minh, trd 10i ¥ kién

- Két qua tham tra, xac minh, tra 101 ¥ kién cta cic co quan, don vi tham
gia trong qua trinh giai quyét TTHC phai dugc s6 hoa theo dir lidu dién tir dé luu
vao hé théng thong tin, co sé dir liéu, trir trudng hop phap luit ¢ quy dinh khac.

- Viéc thyc hién sb hoa boc tach dit liéu dién tir cua giéy to nay do co
quan tiép nhan ho so TTHC thuc hién. Can bd, cong chuc, vién chirc cling thuc
hién viéc boc tach dir liéu cua tuwong ty nhu gidy to 1a thanh phan hd duoc néu &
trén.

1.3 86 hod dit ligu doi véi dw théo két qua gidi quyét hé so TTHC (chi
6 hod doi véi ho so TTHC c6 két qua gidi quyét TTHC thanh céong (dat))

Can b9, cong chuc, vién chic cua phong, ban don vi, dia phuong dugc
giao tham muu xir Iy hé so TTHC trén méi truong dién tir ¢6 trach nhiém xay
dung dy thao két qua giai quyét TTHC dién ttr va thuc hién s6 hoa dit liéu dién
tir, boc tach dit lidu twong ty nhu gidy to 13 thanh phan hd duoc néu ¢ trén.

* BUOC 3: PHE DUYET, PHAT HANH KET QUA GIAI QUYET
TTHC

1. Phé duyét, ky s6, phat hanh két qua giai quyét TTHC

a. Két qua giai quyét ho so TTHC phai do co quan, nguoi ¢6 thim quyén
giai quyét TTHC phé duyét, ky s6 va van thu phat hanh theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu vé cong tac vin thu
(gom ca ban gidy va ban dién tir, trir truong hop TTHC chi quy dinh cung cdp
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ban két qua gidi quyét dién tir hodc té chirc, cd nhdn dé nghi chi cung cdp ban
két qua gidi quyét dién tir). Riéng d6i véi két qua THHC dang phoi, thé ..., néu
chua c6 biéu mau dién tir thi thuc hién sao y dién tir theo quy dinh.

- Két qua giai quyét TTHC ban dién tir phai bao dam thé thuc theo quy
dinh cta phép luat chuyén nganh hodc dugc chuyén tir ban gidy sang ban dién tir
theo quy dinh tai Diéu 25, 26, 27 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3
nam 2020 caa Chinh phu vé cong tac vin thu.

- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh ban dién tir phai duoc xir 1y dé bao
dam day du cac dir liu dic td dugc néu tai khoan 2 Piéu 9 Thong tu sb
01/2023/TT-VPCP va quy dinh vé luu trit thong diép dién tir theo quy dinh cua
Luat giao dich dién tir.

b. D6i voi gidy to sb hoa 1a thanh phan hd so va két qua tham tra, xac
minh, tra 10i y kién va di duoc boc tach dir liéu dién tir, can bo van thu cia co
quan tiép nhan hd so TTHC thuc hién ky sao y dién tir theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phil vé cong tac van thu dé
thuc hién luu trit dién tir, phuc vu vi¢c tai st dung giéy toy, tai lidu cua to chie,
ca nhan theo quy dinh.

2. Luu két qua sé hoa

- Két qua s6 hoa ho so, gidy to dugc nguoi co trach nhiém giai quyét
TTHC cép nhat, luu trén Co sé dir liéu quéc gia, co s& dir liéu chuyén nganh
theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh. Truong hop phéap luat chuyén nganh
khong quy dinh thi luu tai Kho dit liéu hd so TTHC, 1a mot bo phan thudc chirc
nang luu dit dit liéu giai quyét TTHC cua Hé théng thong tin giai quyét TTHC
cap tinh.

- Két qua sb hoa ho so, gidy t& c6 day da thong tin ma dinh danh cua to
chire, c4 nhan thi duoc hién thi tai Kho quan 1y dir li€u dién tir ctia td chire, ca
nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cap tinh.

- Sau khi két qua sb héa gidy to da dugc ky s6 co quan, luu theo quy dinh
va c6 gia tri phap 1y thi cac dit liéu dic ta d3 duoc boc tach cua gidy to co gia tri
str dung nhu céc thong tin trong gidy to dugc sb hoa.

- Céc thanh phan hod so TTHC dang gidy sau khi s6 hoa dugc luu trit theo
quy dinh cta phéap luat vé luu trir va phap ludt chuyén nganh va co gia tri xac
minh cao nhat trong trudng hop xay ra khiéu nai, tranh chép.

- Thoi han luu trit dién tir dbi véi hd so TTHC dién tir duoc thyc hién theo
quy dinh ctia phap luat vé luu trir va phap luat chuyén nganh.

3. Hity hiéu lue ciia két qua thuwc hién thi tuc hanh chinh dién tir

- Truong hop két qua thuc hién TTHC bi huy do hét hiéu luc, co quan c6
tham quyén phai danh du, ghi nhan thoi diém, thyc hién hay hiéu lyc két qua
thue TTHC dién tir trén cac co so dit lidu, hé thong thong tin, Kho quan 1y dir
lidu dién tir ctia to chirc, ca nhan va thong béo voi cac co quan co lién quan.
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- Két qua giai quyét TTHC dién tir d hay hiéu luc van duoc luu trit phuc
vu viéc tra clru ciia co quan nha nudc co thim quyén theo thoi han luu trir quy
dinh cua phap luat chuyén nganh.

- Thoi diém két qua giai quyét TTHC dién tir bi huy hiéu lyc thi dong thoi
van ban gidy da chuyén doi tir két qua giai quyét TTHC dién tir ndy (néu co)
cling bi mét hiéu luc va khong con gia tr1 st dung.

* Mot s6 luu y:

- P6i v6i ho so c6 gia tri van hoa, lich sir thi ngoai viéc s6 hoa ¢ thé can
thuc hién cac giai phap luu trit ho so gbe thich hop.

- D6i v6i gidy to, tai liéu thudc pham vi thuc hién sé hoa ma thudc cac
truong hop sau day thi can bo c6 thé dua dén quyét dinh khong sb hoa gidy to,
tai liéu nay:

+ Ho so dé hong ma c6 thé gap rui ro trong qua trinh s6 héa (néu 1a ho so
quan trong).

+ Ho so, tai liéu co kich thudc nho hon muc binh thuong hodc ho so ¢
khé 16n, ma khéng c6 thiét bi s6 hoa chuyén dung.

+ Hb so 1a san pham nghe - nhin nhu bing, da,... can cac thiét bi chuyén
dung va cac budc xur 1y khac.

BUOC 4: TRA KET QUA GIAI QUYET TTHC

- Két qua giai quyét TTHC phai tra dong thoi ca ban gidy va ban dién tir
cho t6 chire, c4 nhan, trir trudng hop TTHC chi quy dinh cung cip ban két qua
giai quyét dién tir hodc to chirc, ca nhan dé nghi chi cung cip ban két qua giai
quyét dién tur.

- Két qua giai quyét TTHC ban dién tir phai bao dam thé thic theo quy
dinh cua phép luit chuyén nganh hodc dugc chuyén tir ban gidy sang ban dién tir
theo quy dinh tai Diéu 25, 26, 27 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang
03 nam 2020 caa Chinh pha vé cong tac van thu, trir trudng hop TTHC theo quy
dinh cta phap luat chuyén nganh phai c6 mat dé truc tiép nhan két qua.

Két qua giai quyét TTHC ban dién tir phai duoc xtr Iy dé bao dam day du
cac dir lidu dic ta duge néu tai khoan 2 Diéu 9 Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP
va quy dinh vé luu trit thong diép dién tir theo quy dinh ctia Luat Giao dich dién
tu.

- Két qua giai quyét ban gidy duoc tra theo quy dinh tai Diéu 20 Nghi
dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu, trir truong hgp TTHC
chi quy dinh cung cp ban két qua giai quyét dién tir cho to chirc, ca nhan.
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